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Convertire un file di testo in Excel 2003
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1. Premessa

Questo manuale ha I'obiettivo di spiegare il processo nell’acquisizione di un file testuale in

Excel e successiva conversione.

Spesso nell’attivita di tutto i giorni accade che abbiamo dei file in formato txt estratti da un
gualsiasi gestionale e che poi vorremmo acquisire in Excel per effettuare dei filtri o altro.

Sapere esattamente come procedere ci fa risparmiare tanto tempo.
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2. Operativita

2.1 conversione a larghezza fissa

Abbiamo un file in txt che contiene dei dati cosi come rappresentati in figura. Come si
evince dalla figura non abbiamo un simbolo che ci separa una colonna dall’altra quindi

I'unico modo e procedere con una conversione a larghezza fissa.

1ol
File Modfica Formato Wisualzza 7
|Fati Fimanziard =]
area nord-est 100, 500
area nord-ovest 215,000
area sud 128. 000
areaa centro 112,000
isofe 35,000
=

Dal meni File scegliamo la voce Apri, apparira la maschera rappresentata in figura.

e 21 x|
Cercain: |;"| rnanuali LI @~ 3 Q ¥ 4 EH ~ Strumerti~
® [
Documenti
recenti
2
Deskiop
Documenti
58
Risorse del
computer
Risorse di rete
Mome File: ! =l Api i
Tipofile: e ditesto Rl fondls |,

Cambiare il tipo file in basso a sinistra e selezionare file di testo in modo da riuscire a
vedere il nostro file dati.txt, cliccare su Apri.
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Nell'importazione guidata che appare scegliere I'opzione a “larghezza fissa”

Importazione guidata testo - Passaggio 1 di 3 i d |

Creazione guidata Testo ha riscontrako che i dati sono delimitati,
Scedliere Avanti o il tipo dati che meglio si adatta ai dati.

Tipo dati originali
Scedliere il tipo di File che medqlio si adatta ai dati:
- Con campi separati da caratteri quali virgole o tabulazioni.

- Con campi allineati in colonne e separati da spazi.

Inizia ad importare alla riga: |1 5‘ Crigine file:  |M3-D05S (PC-8) j

™ Delimitati

Anteprima del file Z:\archiviolpersonalemanualiydati. bxt.
Y
|1 Mati finanziari
1< |
13 |
|4 rea nord-est0O0100. 500
H hd
| I

Annulla = Indietra | Avanti = I Fine |

Il sistema adesso ci proporra in automatico, una suddivisione in colonne, data dalle linee

verticali presenti in Anteprima dati.

Importazione guidata testo - Passaggio 2 di 3 id |

In questa finestra di dialogo & possibile impostare la larghezza dei campi (inkerruzioni di colonnal,

Le linee con frecce indicano un'interruzione di colonna,
Per CREARE una linea di interruzione fare dic sulla posizione desiderata.

Petr ELIMIMNARE una linea di interruzione Fare doppio clic sulla inea.
Per SPOSTARE una linea di interruzione Fare clic su di essa e trascinarla.

—Anteprima dati

g € 04 e e 8
r nord-est 100, 500 jl
r nord-owrest Z1L. 000
r sud lzs. 000 LI
i =
Fine |

annulla = Indietro
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Se io volessi inserire un’ulteriore colonna basta cliccare con il mouse sul righello, il

sistema inserira un’altra linea di interruzione.

Importazione guidata testo - Passaggio 2 di 3 id |

In questa finestra di dialogo & possibile impostare la larghezza dei campi (inkerruzioni di colonnal,

Le linee con frecce indicano un'interruzione di colonna,

Per CREARE una linea di interruzione fare dic sulla posizione desiderata.
Petr ELIMIMNARE una linea di interruzione Fare doppio clic sulla inea.
Per SPOSTARE una linea di interruzione Fare clic su di essa e trascinarla.

—Anteprima dati
10 20 a0 40 S0 &l
L 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
™ S s ;I
real nord-est lao. koo \ _I
real nord-ovest Z1&._00o0
rea sud lzs. 000 LI
kil [

annulla | = Indietro

Cliccare adesso su Avanti. Nella terza schermata sara possibile scegliere colonna per

colona il formato dei dati selezionando le opzioni in alto a destra.

Importazione guidata testo - Passaggio 3 di 3 7] x|

Qi & possibile selezionare ciascuna colonna ed armatn dati per colonna

impostare il Formato dati, & c I
* Generale
‘Generale’ converte walori numerici in numet, walod " Tesko
data in date e i restanti walori in kesto.  Data: |aMa -

" Won importare colonna (salka)

Avanzate, .. |

—Anteprima dati

tagdard tandard
oo koo il
[

Zl5. 000

12g.000 |

annulla < Indigtro B ambil = |
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Clicca su Fine. Il risultato ottenuto € il seguente:

Microsoft Excel - dati.kxt
NEHRSISGQIVE&E;

@ File Modifica Wisualizza Inserisci  Formato

Arial ~-10 ~-| G C 8§ | =
ER - %
A ] B | ¢ | D |

1 |dati finanziari

2

3

4 |area nord-est 100.500

5

b |area nord-ovest  215.000 [

7

g |area sud 125.000

g

10 | area centro 112.000

11

12 |isal 2 356.000

13

14

15

Nel caso in esempio il risultato non e stato perfetto in quanto la descrizione delle colonne

non €& su un'unica cella. In questi casi procedere con una funziona concatena per

sistemare i dati.
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2.2 Conversione delimitata

In questo esempio invece abbiamo un file testuale con i campi suddivisi dal punto e
virgola.

[P dati.txt - Blocco note -10| x|
File Modifica Formato  Aisualizza 2
grea Hord-est;Io00. 500 |

area Rord-ovest; 215 000
ares suoy 128, 000

ares centrosIIi2, 000
isale; 35000

[

Sempre dal menu File selezionare Apri e tipo file “File di testo”.

Nella schermata che ci appare selezionare I'opzione “Delimitati”.

Creazione guidata Testo ha riscontrato che i dati sono delimitati.
Scegliere Awanti o il tipo dati che meglio si adatka ai dati.
Tipo dati ariginali
scegliere il tipo di file che medlio si adatta ai dati:
(ol kil - Con canmpi separaki da caratkeri quali virgole o tabulazioni,
i xl._argllezé:a Fissa - Con campi allineati in colonne e separati da spazi.

Inizia ad importare alla riga; |1 5‘ origine file: IMS-DOS (PC-3) j

anteprima del file Z:\archiviolpersonalelmanualiydati, kxt,

F
rea nord-est 100, 500 j
rea nord-ovest;ELE_ 000
rea sud;1lz8. 000

rea centro;l1zZ. 000
isole:35. 000 LI

IA. [y I Y TN [ N O |
hd

annulla = Indietro | Avanti = I Fine |
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Nella schermata successiva, come delimitatore scegliere quello appropriato, nel nostro

caso il punto e virgola. Cliccare su Avanti.

Importazione guidata testo - Passaggio 2 di 3 id |

In questa Finestra di dialogo & possibile impostare i delimitatori contenuti nei dati.
L'ankeprima mostra come si presenta il kesta,

E IR [ Considera delimitatori consecutivi come uno solo
[ Tabulazione ™ Punto e wirgola [ %irgola
I™ Spazio I~ altro: I_ Qualificatare di kesta; " j

—Anteprima dati

Y
rea nord-est Lao. 5oo j
rea nord-ovest [E15_000
rea =sud Lza._ 000
rea cehntro L1Z_ oo
izole [F&. 000 LI

annulla | = Indietro

In questa schermata possiamo scegliere, colonna per colonna, il formato dei dati. Cliccare

su Fine.

Importazione guidata testo - Passaggio 3 di 3 7] x|

Qi & possibile selezionare ciascuna colonna ed
impostare il Formato dati,

CFarmato dati pet colonna
{* Gererale

‘Generale’ converte walori numerici in numet, walori " Tesko
data in date e i restanti walori in kesto.
" Data: |GMA -

Avanzate, .. |

—Anteprima dati

" Won importare colonna (salka)

annulla | < Indigtro B ambil = |




Il risultato ottenuto € il seguente:

NEHRSI S QIVE| ¥ G @R-

Inserisci

Skru

@J File Modfica Yisualizza
Arial - 10 =

K15 - B

A | B

1 |area nord-est 100.500
2 |area nord-ovest  215.000
3 |area sud 128.000
4 |area centro 112.000
5 |isole 35.000
5]
7
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Come potete vedere I'importazione che ne risulta € molto piu pulita rispetto a quella

ottenuta con I'opzione “conversione delimitata” in quanto il separatore (nel nostro esempio

il punto e virgola) ci da I'esatta fine e inizio di ogni colonna.

Se abbiamo quindi la possibilita di scegliere una tipologia di esportazione da un qualsiasi

applicativo € sempre meglio scegliere quella delimitata.

Alla fine dal menu File scegliere Salva con nome ricordandosi di cambiare il tipo file

selezionando I'opzione Excel 97 — Excel 2003.

Salva con nome
|j marali

Salva in:

| @3 Q K Cu B stramenti~

2 x|

E

Documenti
recenti

Documenti

e
Risorse del
computer

Morme File:

daki

Risorse direts

Tipa File:

iCarkella dilavorn di Microsoft Excel 97

- Excel 2005 e 5.0/




